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Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO)  
Betroffenenauskunft 
 

Eingang von Bewerbungen / Verarbeitung von Bewerberdaten  
 

 

Auskunft gemäß Artikel 12 bis 14 der Europäischen Datenschutz Grundverordnung 
(DS-GVO) 

 

Gespeicherte Daten 
 
Die Gemeinde Blankenfelde-Mahlow verarbeitet die von Ihnen zur Verfügung gestellten Da-
ten im Zusammenhang mit den ausgeschriebenen Stellen zum Zwecke der Bearbeitung des 
Einstellungsverfahrens. 
 
Mit diesem Datenschutzhinweisen möchte die Gemeinde Blankenfelde-Mahlow Sie nachste-
hend gemäß Art. 13 DSG VO über die Verarbeitung Ihrer Daten informieren.  
 

Hinweis: Bewerbungen, die per E-Mail eingegangen sind, werden im E-Mail Archiv 
der Gemeinde gespeichert. Die Aufbewahrungsfrist beträgt hier 10 Jahre und erfolgt 
in Anwendung der Grundsätze zur ordnungsgemäßen Führung und Aufbewahrung 
von Büchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Da-
tenzugriff (GoBD)  

 
Zweck und Rechtsgrundlage für die Speicherung:  
 

 § 26 Absatz 1 Brandenburgisches Datenschutzgesetz 

 Überblick über die Anzahl der Bewerbungen je Ausschreibung  

 Automatisierte Kommunikation / Kontaktaufnahme mit dem Bewerber von der Ein-
gangsbestätigung über Einladungen zum Bewerbungsgespräch bis hin zur Zu- oder 
Absage  

 Vergleichbarkeit der Bewerber im Zusammenhang mit den in der Stellenausschrei-
bung formulierten Anforderungen 

 
Dauer der Speicherung:  
 
Die Erfassung der personenbezogenen Daten erfolgt im Fachverfahren – sage / Modul Be-
werbermanagement. 
Das Bewerbungsanschreiben und die Anlagen zur Bewerbung werden im Dokumentenma-
nagementsystem (DMS) gespeichert.  
Beides sind Softwareanwendungen in denen die Informationen für einen Zeitraum von längs-
tens 6 Monaten gespeichert werden.  
 
 
 
 



 

 

 
 
Mögliche Empfänger der Daten: 
 
Interne Stellen 

 Beschäftigte der Personalabteilung, die mit der Bearbeitung der Bewerbungen beauf-
tragt sind (Sachbearbeitung Personal und Teamleitung Personal und Organisation ) 

 Zuständige Fachamtsleitungen der Fachämter, Teamleitungen, Fachberatung; in Ab-
hängigkeit der erfolgten Stellenausschreibung und erforderlicher Stellenbesetzung, 
Einrichtungsleitungen  

 Personalrat  
 
Externe Stellen 
Grundsätzlich erfolgt keiner Weiterleitung der Bewerberdaten an externe Stellen. 
 
Eine Ausnahme besteht allerdings:  
Sollten die von uns genutzten Fachverfahren sage und DMS Fehler ausweisen, die nicht 
durch uns selbst behoben werden können, kontaktieren wir die Fachverfahrensherstellen. Im 
Zusammenhang mit der Problembearbeitung ist es ggfs. erforderlich den Beschäftigten der 
Fachverfahrenshersteller Zugriff auf die Datenbanken zu ermöglichen. Hier kann dann der 
Fachverfahrenshersteller Zugriff auf die Personenbezogenen Daten erhalten.  
 
 
Für Bewerberdaten, die wir im Zusammenhang mit Stellenbesetzungen von Ausbildungsstel-
len erfassen gelten darüber hinaus weitere Ausnahmen: 
Wenn durch die Gemeinde die Entscheidung zur Stellenbesetzung getroffen wurde und dem 
Bewerber ein Angebot zum Abschluss eines Ausbildungsvertrages gemacht wurde, werden 
die Bewerberdaten an nachfolgend benannte Stellen gesandt: 
 
für Ausbildung – Verwaltungsfachangestellte: 
 

o Oberstufenzentrum – zur Anmeldung von Auszubildenden  
OSZ II Potsdam für Wirtschaft und Verwaltung  

o Brandenburgische Kommunalakademie – Prüfungsabnehmende Stelle für 
Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten 

o Ministerium des Innern – Antrag zur Aufnahme des Ausbildungsvertrages in 
das Verzeichnis für Berufsausbildungsverträge  

o Arbeitsmedizinische Dienst zum Zwecke der Einstellungsuntersuchung  
 
für Ausbildung – Erzieher/in  

 
o Fachschule – zur Anmeldung von Auszubildenden  

Agus Gadat – Berufsbildende Schule  

 
 

Namen und Kontaktdaten der Verantwortlichen und der Datenschutzbeauftragten: 
 
Verantwortlicher:  Gemeinde Blankenfelde-Mahlow, der Bürgermeister  
Name:  Ortwin Baier   
PLZ bzw. Postfach:  15827 Blankenfelde-Mahlow 
Straße, Hausnummer.:  Karl-Marx-Straße 4 
Telefon:  03379 333 0 
E-Mail:  verwaltung@blankenfelde-mahlow.de 
Internet  www.blankenfelde-mahlow.de 
 
Verantwortliche Stelle:  Gemeinde Blankenfelde-Mahlow   
Name:  Team Personal und Organisation / Personal  
PLZ   15827 Blankenfelde-Mahlow  
Anschrift:  Karl-Marx-Straße 4 
Telefon:  03379 333 120 



 

 

E-Mail:   personal@blankenfelde-mahlow.de 
Internet  www.blankenfelde-mahlow.de 
 
Datenschutzbeauftragte der Gemeinde Blankenfelde-Mahlow:  
PLZ bzw. Postfach:  15827 Blankenfelde-Mahlow 
Straße, Hausnummer.:  Karl-Marx-Straße 4 
Telefon:  03379 333 140 
E-Mail:  datenschutz@blankenfelde-mahlow.de 
Internet  www.blankenfelde-mahlow.de 
 
 
Betroffenenrechte: 
 
Betroffenenrechte nach Artikel 12 der DS-GVO sind bei der o.a. verantwortlichen Stelle oder 
den (spezial)gesetzlich vorgesehenen Stellen geltend zu machen. 
 
Nach der Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu: 
 
Werden Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht Auskunft über 
die zu Ihrer Person gespeicherten Daten zu erhalten (Art. 15 DSGVO). 
 
Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf 
Berichtigung zu (Art. 16 DSGVO). 
 
Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie die Löschung oder Einschrän-
kung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung einlegen (Art. 
17, 18 und 21 DSGVO). 
 
Wenn Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenverarbei-
tung besteht und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierter Verfahren durchgeführt wird, 
steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf Datenübertragbarkeit zu (Art. 20 DSGVO). 
 
Sollten Sie von Ihren oben genannten Rechten Gebrauch machen, prüft die öffentliche Stel-
le, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind. 
 

Widerrufsrecht bei Einwilligung 

 

Wenn Sie in die Verarbeitung durch die Gemeinde Blankenfelde-Mahlow durch eine entspre-

chende Erklärung eingewilligt haben, können Sie die Einwilligung jederzeit für die Zukunft 

widerrufen. Die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten 

Datenverarbeitung wird durch diesen nicht berührt. 

 

Beschwerderecht 

 

Jede betroffene Person hat das Recht auf Beschwerde bei der Aufsichtsbehörde, wenn sie 
der Ansicht ist, dass ihre personenbezogenen Daten rechtswidrig verarbeitet werden. 
 
Sie können sich an die Landesbeauftragte für den Datenschutz und für das Recht auf Akten-
einsicht wenden. 
 

Weitere Informationen können Sie dem offiziellem Internetauftritt der Landesbeauftragten 

unter http://www.lda.brandenburg.de entnehmen. 

 

http://www.lda.brandenburg.de/

