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Eingang von Bewerbungen/Verarbeitung von Bewerberdaten 
 
Die nachfolgenden Informationen nach Artikel 13, 14 DSGVO betreffen die Verarbeitung perso-
nenbezogener Daten für die vom Bewerber zur Verfügung gestellten Daten im Zusammenhang 
mit den ausgeschriebenen Stellen zum Zwecke der Bearbeitung des Bewerbungs- bzw. Einstel-
lungsverfahrens. 
 
Wir erheben und verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten nur im notwendigen Umfang und 
im Einklang mit den gesetzlichen Bestimmungen, insbesondere mit den Regelungen der Daten-
schutz-Grundverordnung der Europäischen Union (DSGVO), des Bundesdatenschutzgeset zes 
(BDSG) sowie aller weiteren maßgeblichen Gesetze zum Datenschutz. 
 

 
Bewerbungsverfahren 

 
Kategorien 
der Daten 

Kontaktdaten, Anschrift, berufliche Qualifikationen, persönliche Angaben 
(Familienstand) 
 

Zweck 

- Überblick über die Anzahl der Bewerbungen je Ausschreibung  
- Automatisierte Kommunikation / Kontaktaufnahme mit dem Bewerber 

von der Eingangsbestätigung über Einladungen zum Bewerbungsge-
spräch bis hin zur Zu- oder Absage 

- Vergleichbarkeit der Bewerber im Zusammenhang mit den in der Stellen-
ausschreibung formulierten Anforderungen  

 

wesentliche 
Rechtsgrund-
lage 

Die Verarbeitung ist für die Wahrnehmung einer öffentlichen Aufgabe erfor-
derlich, die im öffentlichen Interesse liegt (gemäß Art. 6 DSGVO). Die fach-
rechtliche Zulässigkeit der Verarbeitung erwächst u. a. aus § 26 Absatz 1 
Brandenburgisches Datenschutzgesetz. 
 

Empfänger 
der Daten 

intern 

Es findet innerhalb der Gemeinde eine Weitergabe soweit durch 
Rechtsvorschriften zulässig statt: 
 
Bürgermeister/zuständige Fachamtsleitung/zuständige Ein-
richtungsleitung/zuständige Teamleitung, Personalrat, Schwer-
behindertenbeauftragte*r, Gleichstellungsbeauftragte*r,  Perso-
nalabteilung 
 

extern 
Grundsätzlich erfolgt keine Weiterleitung der Bewerberdaten an 
externe Stellen. 
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Übermittlung 
an Drittland 

­ Die Gemeinde Blankenfelde-Mahlow überträgt Ihre personenbezogenen Da-
ten nicht in Länder außerhalb der EU bzw. des EWR oder an internationale 
Organisationen. 

Speicherdauer 
Die Speicherung der Daten erfolgt ausschließlich zum beschriebenen Zweck 
und längstens bis zu dem Zeitpunkt der im Aktenplan der Gemeinde definier-
ten Aufbewahrungsfrist. 
 

 
Einstellungsverfahren 

 

Kategorien 
der Daten 

Kontaktdaten und Wohnort, Angaben zu vorherigen Arbeitgebern, Angaben 
zur Krankenversicherung, Bankverbindung, Familienstand, Angaben zu Kin-
dern und Ehepartner/in, Einsichtnahme Führungszeugnis, Kleidergröße, 
Führerschein 
 

Zweck 
Im Rahmen des Einstellungsverfahrens sind verschiedene Daten vom Be-
werber zu erfassen, um die geplante Arbeitsaufnahme und Lohnabwicklung 
zu gewährleisten. 
 

wesentliche 
Rechtsgrund-
lage 

Die Verarbeitung ist für die Wahrnehmung einer öffentlichen Aufgabe erfor-
derlich, die im öffentlichen Interesse liegt (gemäß Art. 6 DSGVO). Die fach-
rechtliche Zulässigkeit der Verarbeitung erwächst u.a. aus § 26 Absatz 1 
Brandenburgisches Datenschutzgesetz. 
 

Empfänger 
der Daten 

intern 

- Beschäftigte der Personalabteilung, die mit der Bearbeitung 
der Bewerbungen beauftragt sind (Sachbearbeitung Perso-
nal und Hauptsachbearbeitung Personal und Organisation) 

- zuständige Fachamtsleitungen der Fachämter, Teamleitun-
gen, Fachberatung; in Abhängigkeit der erfolgten Stellen-
ausschreibung und erforderlicher Stellenbesetzung, Einrich-
tungsleitungen 

- Personalrat, SBV, GB 
 

extern 

Für Bewerberdaten, die im Zusammenhang mit Stellenbeset-
zungen von Ausbildungsstellen erfasst werden, gelten abwei-
chend vom internen Stellenbesetzungsverfahren folgende Re-
gelungen: 
- Wenn durch die Gemeinde die Entscheidung zur  

Stellenbesetzung getroffen wurde und dem Bewerber ein  
Angebot zum Abschluss eines Ausbildungsvertrages  
gemacht wurde, werden die Bewerberdaten an  
nachfolgend benannte Stellen gesandt: 

 
für Ausbildung – Verwaltungsfachangestellte 
- Oberstufenzentrum – zur Anmeldung von Auszubildenden  

(OSZ II Potsdam für Wirtschaft und Verwaltung)  
- Brandenburgische Kommunalakademie 
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- Prüfungsabnehmende Stelle für die Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten 

- Landesakademie für öffentliche Verwaltung: Antrag zur Auf-
nahme des Ausbildungsvertrages in das Verzeichnis für Be-
rufsausbildungsverträge 

- Arbeitsmedizinischer Dienst zum Zwecke der Einstellungs-
untersuchung  

 
für Ausbildung – Fachangestellte*r für Medien- und Informati-
onsdienste 
- Oberstufenzentrum – zur Anmeldung von Auszubildenden 

(OSZ Berlin für Bürowirtschaft und Verwaltung) 
- Prüfungsabnehmende Stelle für die Ausbildung zur/zum 

FaMi 
- Fachhochschule Potsdam – Landesfachstelle für Archive und 

öffentliche Bibliotheken Brandenburg: Antrag auf Aufnahme 
des Ausbildungsvertrages in das Verzeichnis für Berufsaus-
bildungsverträge 

- Arbeitsmedizinischer Dienst zum Zwecke der Einstellungs-
untersuchung  

 
für Ausbildung – Erzieher/in 
- Berufliche Schulen Potsdam der ASG – Anerkannten Schul-

gesellschaft mbH 
- Ministerium für Bildung, Jugend und Sport 
 

Übermittlung 
an Drittland 

­ Die Gemeinde Blankenfelde-Mahlow überträgt Ihre personenbezogenen Da-
ten nicht in Länder außerhalb der EU bzw. des EWR oder an internationale 
Organisationen. 

­  

Speicherdauer 
Die Speicherung der Daten erfolgt ausschließlich zum beschriebenen Zweck 
und längstens bis zu dem Zeitpunkt der im Aktenplan der Gemeinde defi-
nierten Aufbewahrungsfrist. 
 

 
Betroffenenrechte 
Werden Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie gemäß Artikel 15 DSGVO das 
Recht, Auskunft über die zu Ihrer Person gespeicherten Daten sowie auf weitere mit der Verar-
beitung zusammenhängende Informationen zu erhalten. 
 
Sollten unrichtige und/oder unvollständige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht 
Ihnen gemäß Artikel 16 DSGVO ein Recht auf Berichtigung und/oder Vervollständigung der Da-
ten zu. 
 
Bei Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen können Sie die Löschung Ihrer personenbezo-
genen Daten (Artikel 17 DSGVO) oder die Einschränkung der Verarbeitung dieser Daten (Artikel 
18 DSGVO) verlangen. 
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Sie sind berechtigt, unter den Voraussetzungen von Artikel 20 DSGVO von der Gemeinde Blan-
kenfelde-Mahlow zu verlangen, dass Ihnen die Sie betreffenden personenbezogenen Daten, die 
Sie der Gemeinde Blankenfelde-Mahlow bereitgestellt haben, in einem strukturierten, gängigen 
und maschinenlesbaren Format übergibt. Gemäß Artikel 20 Abs. 3 Satz 2 DSGVO steht dieses 
Recht aber dann nicht zur Verfügung, wenn die Datenverarbeitung der Wahrnehmung öffentli-
cher Aufgaben dient. 
 
Sie haben das Recht, jederzeit gegen die Verarbeitung Sie betreffender personenbezogener Da-
ten Widerspruch gemäß Artikel 21 DSGVO einzulegen, sofern an der Verarbeitung kein zwin-
gendes öffentliches Interesse besteht, das Ihren Interessen gegenüber überwiegt und keine 
Rechtsvorschrift zur Verarbeitung verpflichtet. 
 
Wenn Sie in die Verarbeitung Ihrer Daten durch die Gemeinde Blankenfelde-Mahlow eingewil-
ligt (Artikel 6 Abs. 1 lit a) DSGVO) haben, können Sie die Einwilligung jederzeit für die Zukunft 
widerrufen. Die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Da-
tenverarbeitung wird durch diesen nicht berührt. 
 
Jede betroffene Person hat gemäß Artikel 77 DSGVO das Recht auf Beschwerde bei der Auf-
sichtsbehörde, wenn sie der Ansicht ist, dass ihre personenbezogenen Daten rechtswidrig ver-
arbeitet werden. Sie können sich an die Landesbeauftragte für den Datenschutz und für das 
Recht auf Akteneinsicht Brandenburg wenden. Weitere Informationen können Sie dem offiziel-
len Internetauftritt der Landesbeauftragten unter: http://www.lda.brandenburg.de entnehmen. 
 
Sollten Sie von Ihren oben genannten Rechten Gebrauch machen, prüft die Gemeinde Blanken-
felde-Mahlow, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind. 
 
Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen 
Verantwortlicher: Gemeinde Blankenfelde-Mahlow, Der Bürgermeister 
PLZ, Ort:  15827 Blankenfelde-Mahlow 
Straße, Hausnr.: Zülowstraße 12 
Internet:  www.blankenfelde-mahlow.de 
E-Mail:  datenschutz@blankenfelde-mahlow.de 
Telefon:  03379 333-222 
 
Name und Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten 
Verantwortlicher: Jan Wandrey, AGIDAT 
Internet:  www.agidat.de 
E-Mail:  kontakt@agidat.de 

http://www.lda.brandenburg.de/
http://www.blankenfelde-mahlow.de/
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